SERİNHİSAR HALK EĞİTİM MERKEZİ HİZMET STANDARDI

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Kayıt Kabul
Halk Eğitimi Merkezi Kursları 
Her Türlü Kurs İçin 
	1-TC Kimlik Numarası
2-Dilekçe veya kurs başvuru formu
3-Kursun özelliğine göre öğrenim belgesi
	5 Dakika

	2
	Kayıt Kabul
Halk Eğitim Merkezlerinde 
Açık İlköğretim Okulları
	1- TC Kimlik Numarası
2- Öğrenim belgesi
3- Renkli vesikalık fotoğraf (1 Adet)
4- Başvuru formu
	10 Dakika

	3
	Kayıt Kabul
Halk Eğitim Merkezlerinde 
Açık Lise Okulları
	1- TC Kimlik Numarası
2- Öğrenim belgesi
3- Renkli vesikalık fotoğraf (1 Adet)
4- Başvuru formu
	10 Dakika

	4
	Kayıt Kabul
Halk Eğitim Merkezlerinde Yetişkinlere Yönelik I. ve II.  Kademe Okuma Yazma Kurslarına Kayıt İşlemleri
	1- TC Kimlik Numarası
2- Birinci kademe okuma-yazma belgesi
	5 Dakika

	5
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Halk Eğitim Merkezlerinde Açık İlköğretim Okullarından Mezuniyet Belgesi Verilmesi
	1-TC Kimlik Numarası

	10 Dakika 

	6
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Halk Eğitim Merkezlerinde Açık Lise Okullarından Mezuniyet
	1- TC Kimlik Numarası

	10 Dakika

	7
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Halk Eğitim Merkezlerinde Bireysel Okur Yazarlık Öğrenme Sonucunu Belgelendirme ve biten tüm kurslara ait belge düzenlenmesi.
	Dilekçe
	1 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri : Kurum – Okul Müdürü
	İkinci Müracaat Yeri : İlçe Milli Eğitim Müdürü

	İsim
:   Mehmet SELÇUK
	İsim     :     Ramazan KABUKÇU

	Unvan  :   Müdür
	Unvan  :    İlçe  Milli Eğitim Müdürü

	Adres   :   Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	Adres   :    Serinhisar Hükümet Konağı

	Tel
:  0.258.591 39 68
	Tel       :     0-258-591 39 48

	Faks     :  0.258.591 39 68
	Faks     :    0-258-591 39 47

	e-Posta: 252162@meb.k12.tr
	e-Posta : serinhisar20@meb.gov.tr



                             Mehmet SELÇUK
                                                                                                                                                                                   Halk Eğitimi Merkezi Müdürü
